Modèle de formulaire de consentement éclairé

REMARQUE :	 
(i) Les termes en rouge sont des instructions et doivent être effacés avant d’imprimer le formulaire
(ii) Des formulaires de consentement distincts sont nécessaires pour chaque activité, par exemple pour les entretiens ou les groupes de réflexion

Date : 

Nom de l’étude :

[bookmark: _Hlk87435120]Chercheurs/chercheuses : [Indiquez votre nom, votre statut, l’adresse de votre bureau, vos coordonnées. Si vous étudiez, veuillez indiquer votre statut étudiant, votre programme d’études supérieures et votre superviseur].

Objectif de la recherche :

Ce que l’on vous demandera de faire dans le cadre de la recherche : Fournir une brève description de ce que vous demanderez aux participants de faire [Inclure une déclaration concernant la durée estimée de leur engagement]. Si vous avez l’intention de fournir des incitatifs, veuillez indiquer ici en quoi ils consisteront. 

Risques et inconforts : Fournir une description de tout risque réel ou perçu (physique, émotionnel, économique, social) ou de tout inconfort potentiel pouvant résulter de la participation à la recherche. S’il existe une possibilité de dommage ou d’inconfort, il faut les décrire et les méthodes d’atténuation doivent être indiquées. 

 S’il n’y a pas de risques prévisibles et/ou connus, la déclaration suivante doit être incluse : « Nous ne prévoyons aucun risque ou inconfort résultant de votre participation à la recherche ».

Avantages de la recherche et avantages pour vous : Inclure une déclaration concernant les avantages éventuels de la recherche ainsi que les avantages pour les participants. 

Participation volontaire et retrait : [Mettre cet énoncé] Votre participation à l’étude est entièrement volontaire et vous pouvez arrêter de participer à tout moment. Votre décision de ne pas vous porter volontaire, de cesser de participer ou de refuser de répondre à certaines questions n’influencera pas [le traitement que vous pourriez recevoir] [la nature de la relation que vous pourriez avoir avec les chercheurs ou le personnel de l’étude] la nature de votre relation avec l’Université York, que ce soit aujourd’hui ou à l’avenir. 

Indiquez l’incitatif offert pour participer à l’étude. 
Indiquer clairement : « Si vous cessez de participer, vous serez toujours admissible pour recevoir <préciser l’incitatif ici> pour votre participation au projet, même si vous vous retirez sans avoir achevé la recherche. »  Si vous vous retirez de l’étude, toutes les données connexes collectées seront immédiatement détruites dans la mesure du possible. [ou, le cas échéant, « Si vous souhaitez vous retirer après l’étude, vous aurez la possibilité de retirer vos données jusqu’à la fin de l’analyse »]  

[bookmark: _Hlk87435253]Respect de la confidentialité : À moins que vous n’en décidiez autrement [Indiquer si l’entretien ou l’enregistrement du participant ou de la participante sera associé à des informations permettant de les identifier] Toutes les informations que vous fournissez au cours de la recherche seront tenues confidentielles et, à moins que vous n’exprimiez spécifiquement votre consentement, votre nom n’apparaîtra dans aucun rapport ou publication de la recherche.  

Si vous avez l’intention de conserver les données d’identification, incluez cet énoncé : Un lien d’identification vers vos informations codées sera conservé, mais il sera sécurisé et accessible uniquement par le chercheur principal et/ou des membres sélectionnés de l’équipe de recherche. Toute information permettant de vous identifier restera confidentielle.

[Indiquez comment les données seront collectées (notes manuscrites, cassettes vidéo/audio, appareils numériques, etc.)] Vos données seront conservées en toute sécurité dans un local fermé à clé [ou indiquez comment les données seront conservées en toute sécurité] et seuls les membres du personnel de recherche/les membres de l’équipe de recherche auront accès à ces informations. [Indiquez la durée de conservation des données et précisez si elles seront détruites après l’étude (et comment) ou si elles seront archivées (et si oui, où).] La confidentialité sera assurée par la loi, dans toute la mesure du possible.

Si vous avez l’intention d’utiliser les données à des fins de recherche ultérieure, le texte suivant doit être inclus :

Les données recueillies dans le cadre de ce projet de recherche peuvent être utilisées [indiquer si les données seront anonymes, anonymisées ou dépersonnalisées] par les membres de l’équipe de recherche dans le cadre d’enquêtes ultérieures explorant des pistes similaires. Ces projets seront toujours soumis à une évaluation éthique par le Comité d’examen des recherches impliquant des êtres humains (HPRC), notre Comité d’éthique de la recherche (CER) institutionnel. Toute utilisation secondaire de données anonymes par l’équipe de recherche sera traitée avec le même degré de confidentialité et d’anonymat que pour le projet de recherche initial. 

Si vous avez l’intention de mettre les données à la disposition d’un entrepôt de données, décrivez la manière dont les données seront fournies (anonymisées; identifiables), la licence ouverte sous laquelle elles seront fournies et le nom du ou des entrepôts, si possible. L’énoncé suivant devrait être ajouté au formulaire de consentement. 

Veuillez noter qu’à la fin de l’étude, [indiquer si les données sont identifiables, anonymes ou dépersonnalisées] peuvent être déposées dans un ou plusieurs dépôts scientifiques accessibles au public, comme York University Dataverse, un dépôt institutionnel de données de recherche géré par les bibliothèques de l’Université York et fourni par Scholars Portal au nom du Conseil des bibliothèques universitaires de l’Ontario (OCUL), grâce auquel les chercheurs du monde entier auront accès à ces données pour de futures recherches, par le biais d’une licence standard de partage de données [CC, CC-BY, CC-BY-NC, ou autre]. [Si un accord personnalisé de réutilisation des données est mis en place, veuillez le décrire.]  

[Si Dataverse est utilisé] York University Dataverse n’accepte PAS de contenu contenant des informations confidentielles ou sensibles. Dataverse ne peut être utilisé que pour partager des données dépersonnalisées et non confidentielles. Les contributeurs sont tenus de supprimer, de remplacer ou d’expurger ces informations des ensembles de données avant de les télécharger. Scholars Portal effectue régulièrement des copies de sauvegarde des données téléchargées en cas de dysfonctionnement du serveur ou du système, d’attaque malveillante ou d’autres problèmes techniques.
 
Si vous avez l’intention d’utiliser des sondages en ligne : Veuillez noter que les sondages en ligne (Qualtrix, Survey Monkey, formulaires Google, etc.) peuvent permettre aux chercheurs de saisir et d’accéder à des informations supplémentaires sur chaque répondant, en plus de celles fournies dans le sondage en ligne. En outre, lorsque les chercheurs utilisent l’Internet pour transmettre ou recevoir les données des participants, ils doivent savoir que pendant la transmission, des tiers peuvent accéder aux données en raison des diverses législations en matière de sécurité actuellement en vigueur dans de nombreux pays. Par conséquent, lorsque quelqu’un utilise l’un de ces systèmes de sondage en ligne, la déclaration suivante doit être ajoutée au formulaire de consentement :
[bookmark: Online_Transmission_of_Participant_Data]« Le(s) chercheur(s) reconnaît(ssent) que l’hébergeur de l’enquête en ligne (par exemple Qualtrics, Survey Monkey, etc.) peut collecter automatiquement les données des participants à leur insu (c’est-à-dire les adresses IP). Bien que ces informations puissent être fournies ou rendues accessibles aux chercheurs, elles ne seront pas utilisées ni sauvegardées sans le consentement du participant ou de la participante sur le système des chercheurs. »  En outre, « comme ce projet utilise des techniques de collecte en ligne, les données peuvent être accessibles à des tiers en raison des diverses législations en matière de sécurité actuellement en vigueur dans de nombreux pays et la confidentialité et le caractère privé des données ne peuvent donc pas être garantis lors de leur transmission sur le Web. »

Si vous avez l’intention d’utiliser un logiciel de vidéoconférence ou d’audioconférence comme Zoom, Webex, Skype ou MsTeams : les avertissements suivants doivent être inclus :

« Cette étude utilisera (INSÉREZ LE NOM DE LA PLATEFORME), un service infonuagique hébergé à l’externe pour collecter les données. Lorsque des informations sont transmises sur Internet, le respect de la vie privée ne peut être garanti. Il existe toujours un risque que vos réponses soient interceptées par un tiers (par exemple, des agences gouvernementales, des pirates informatiques).   En outre, bien que les chercheurs de l’Université York ne collectent ni n’utilisent les adresses IP ou d’autres informations qui pourraient relier votre participation à votre ordinateur ou à vos appareils électroniques sans vous en informer, il existe un risque minime, avec une plateforme comme celle-ci, que les données collectées sur des serveurs externes échappent au contrôle de l’équipe de recherche. Si cela vous préoccupe, nous pourrions prendre d’autres dispositions (dans la mesure du possible) pour permettre une participation téléphonique, par exemple. Pour plus d’information, veuillez contacter XXX.

Les enregistrements (audio/vidéo) seront sauvegardés dans un fichier protégé par un mot de passe sur l’ordinateur local des membres de l’équipe de recherche, et non sur le service infonuagique. 

Veuillez noter qu’il est attendu des participants qu’ils acceptent de ne pas faire d’enregistrements non autorisés du contenu d’une réunion ou d’une séance de collecte de données. »

Avez-vous des questions au sujet de la recherche? Si vous avez des questions sur la recherche en général ou sur votre rôle dans l'étude, n'hésitez pas à contacter XXXXXX soit par téléphone au (XXX) xxx-xxxx, poste xxxxx, soit par courriel à (xxxx@yorku.ca). [Si vous étudiez, veuillez également indiquer les coordonnées de votre programme d’études supérieures.]  Cette recherche a fait l’objet d’un examen éthique et a été approuvée par le sous-comité d’évaluation de la recherche avec des êtres humains, le comité d’examen éthique de l’Université York, et est conforme aux principes directeurs canadiens des trois conseils en matière d’éthique et de recherche. Si vous avez des questions au sujet de ce processus ou de vos droits en tant que participant ou participante à l’étude, veuillez contacter le gestionnaire et conseiller en politique du Bureau d’éthique de la recherche, 3e étage, Tour Kaneff, Université York (par courriel : ore@yorku.ca).

Garanties juridiques et signatures :

Je, (mettez votre nom ici), consens à participer à l’étude (mettez le nom de l’étude ici) menée par (mettez le nom du chercheur/de la chercheuse ici). J’ai compris la nature de ce projet et je souhaite y participer. Je ne renonce pas à mes garanties juridiques en signant ce formulaire. Ma signature ci-dessous signifie mon consentement.


Signature					Date   				
Participant/participante
Signature					Date   				
Chercheur principal/chercheuse principale

*Pour le consentement en ligne, veuillez supprimer les champs de signature et de date ci-dessus et proposer à la place des options de consentement en ligne.

Consentement additionnel (le cas échéant)

Vous devez obtenir un consentement additionnel en faisant cocher les cases ou en obtenant des signatures additionnelles pour ce qui suit : 

· [Pour les enregistrements sonores, prière d’inclure ce qui suit :]

1. Enregistrement sonore

· Je consens à l’enregistrement sonore de mon entrevue/mes entrevues. 

· [Pour les enregistrements vidéo/pour autoriser l’utilisation de photographies, prière d’inclure ce qui suit :]
2. Enregistrements vidéo
Je, _______________________, consens à l’utilisation d’images de moi (fixes ou mobiles, y compris des photographies et des vidéos), de mon environnement ou de mes biens par les moyens suivants (prière de cocher toutes les options pertinentes) :
Dans des articles universitaires 					|_| N		|_| O 
Sous forme imprimée, numérique et sous forme de diapositives 	|_| N		|_| O
Dans des présentations académiques				|_| N		|_| O
Dans les médias 						|_| N		|_| O 
Dans des documents de mémoires				|_| N		|_| O    

3. Photographies
Je ________________ consens à ce que des images de moi, de mon environnement et de mes biens soient utilisées de la manière suivante (veuillez cocher toutes les options pertinentes) :
Dans des articles universitaires 					|_| N		|_| O 
Sous forme imprimée, numérique et sous forme de diapositives 	|_| N		|_| O
Dans des présentations académiques				|_| N		|_| O
Dans les médias 						|_| N		|_| O 
Dans des documents de mémoires				|_| N		|_| O    

· Si vous donnez aux participants l’option de renoncer à leur anonymat, inclure ce qui suit :

4. Consentement de renoncer à l’anonymat
Je, <<insérer le nom du participant/de la participante>>, consens à l’utilisation de mon nom dans les publications découlant de cette recherche. 

· Si vous envisagez de déposer des données de recherche en vue d’une utilisation ultérieure, sélectionnez et adaptez les éléments suivants :

5. Consentement au dépôt de données
Si le risque de divulgation des données est faible ou moyen

Je comprends que mes données dépersonnalisées seront placées dans un entrepôt de données de recherche ouvert. O/N

[Si les participants renoncent à l’anonymat et si le niveau de risque est faible] Je comprends que mes données identifiables seront placées dans un entrepôt de données de recherche ouvert. O/N

Si le niveau de risque de divulgation des données est élevé

Je, <<insérer le nom du participant>>, consens à ce que mes données dépersonnalisées soient placées dans un entrepôt de données de recherche à accès restreint. 

6. Consentement à l’utilisation de citations

Si vous avez l’intention d’utiliser des citations de participants, vous devez obtenir leur consentement. 
Je consens à l’utilisation de citations dans les rapports finaux/publications de la recherche? O/N  
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